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I - 1Z DOMENA ADMINISTRATIVNIH POSLOVA

Obavljanje poslova u vezi sa registracijom SkupStine zgrade

Registracija SkupStine stanara i predsednika SkupStine (u Urbanizmu i JKP
“Informatika” )

Pribavljanje reSenja o razvrstavanju zgrade, u republickom Zavodu za statistiku
Pribavljanje PIB-a i mati¢nog broja SkupStine zgrade

Otvaranje tekuceg racuna zgrade u opredeljenoj banci

Zakljucivanje ugovora sa JKP Informatika u ime Skupstine zgrade, a u vezi sa
prenosom sredstava za potrebe Skupstine

Vodenje knjiga i izrada zavrSnog racuna zgrade

Obavljanje tekuéih poslova sa bankom i drugim institucijama

AzZuriranje podataka o stanarima i broju ¢lanova domacinstava

Pracenje propisa koji se ticu stambenih zgrada i stanarskog prava

Upoznavanje stanara sa pravima odstete u stanovima i na instalacijama

Pod odredenim uslovima:

Resavanje spornih pitanja legalizacije prikljucaka
ReSavanje nereSenih pitanja sa investitorima
ReSavanje sporova u vezi sa koriS¢enjem zajednickih prostorija

I - POSLOVI KOJI PROISTICU I1Z ZAKONA O ODRZAVAN]JU

Rukovodenje radom Skustine zgrade, priprema dnevnog reda i vodenje sednice
SkupStine

Predstavljanje SkupStine zgrade pred tre¢im licima, u vezi sa svim poslovima koje
obavlja Skupstina zgrade

DonoSenje predloga godiSnjeg programa odrZavanja stambene zgrade, shodno
stvarnim potrebama i mogu¢nostima stanara

Preduzimanje adekvatnih mera na realizaciji programa tekuceg i investicionog
odrzavanja zgrade

I1I - IZ DOMENA OBAVLJANJA TEHNICKIH POSLOVA

Prikupljanje najpovoljnijih ponuda, organizacija i pracenje radova na investicionom
odrzavanju

[zbor izvodaca i ugovaranje poslova sa najpovoljnijim ponudafima za izvodenje
tehni¢kog odrzavanja, odrzavanja liftova, hidro-uredjaja i higijene u zgradama
Pracenje radova na odrZavanju stambene zgrade

Obezbedenje i ugradnja protivpozarnih sredstava

Pracenje i realizacija redovnih pregleda i servisiranja protivpozarnih sredstava i
opreme (PP aparata i hidrantske mreze)

Pracenje realizacije periodi¢nih pregleda liftova i postrojenja



